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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
GRAD KRAPINA
GRADONACELNIK

KLASA: 940-01/23-01/0026
URBROIJ: 2140-1-04-0412-23-2
Krapina, 31.10.2023.

Na temelju ¢lanka 36. Statuta Grada Krapine (,.Sluzbeni glasnik Grada Krapine* broj 4/09, 3/13,
1/18,1/2011/21), a u vezi s Clankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,.Narodne novine* broj 111/18.
41/201 83/23) i ¢lancima 7. i 8. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja
o primjeni fiskalnih pravila (.Narodne novine* broj 95/19), gradonadelnik Grada Krapine donosi

PROCEDURU
UPRAVLJANJA I RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA
U VLASNISTVU GRADA KRAPINE

I.

Ovom Procedurom propisuju se postupci upravljanja i raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Grada
Krapine (dalje u tekstu: Grad).

I1.

Postupci upravljanja i raspolaganja nekretninama u vlasnitvu Grada obuhvacaju aktivnosti u procesu
upravljanja i raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Grada, ovlasti i nadleznosti osoba zaduzenih za
izvrSenje 1 kontrolu izvrSenja aktivnosti propisanih ovom Procedurom te rokove za izvrSenje propisanih
aktivnosti.

Utvrdivanjem popisa aktivnosti i osoba ovlastenih za izvrSavanje aktivnosti osigurava se koordinacija
poslova upravnih tijela u procesu upravljanja i raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Grada.

Nadlezna tijela i osobe utvrdene ovom Procedurom sudjeluju u procesu, upravljaju i raspolazu
nekretninama prema zakonskim i podzakonskim propisima te opéim aktima Grada Krapine.

I1.

Svi izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znagenje, bez obzira jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu, obuhvadaju na jednak na¢in i muski i zenski rod.

IV.
Proces upravljanja 1 raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Grada obuhvaca sljedece postupke:

Postupak rjesavanja imovinsko-pravnih odnosa

Postupak vodenja Registra nekretnina u vlasnistvu Grada

Postupak procjene trziSne vrijednosti nekretnina

Postupak prodaje nekretnina i stjecanja drugih stvarnih prava na nekretninama u vlasnistvu Grada
Postupak davanja u najam stanova u vlasnistvu Grada

Postupak davanja u zakup nekretnina u vlasnistvu Grada

Postupak dodjele nekretnina na koristenje organizacijama civilnog drustava

Postupak stjecanja nekretnina u interesu Grada
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V.

Postupak rjesavanja imovinsko-pravnih odnosa

NAZIV POSTUPKA

POSTUPAK RIESAVANJA IMOVINSKO-PRAVNIH ODNOSA

NADLEZNOST

Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju,
zastitu okoliSa i komunalno gospodarstvo

Upravni odjel za financije, prora¢un, javnu nabavu i

gospodarstvo

Odsjek za imovinsko-pravne poslove

Odsjek za financije i proracun

CILJ

Utvrdivanje i rjeSavanje vlasni¢kih odnosa u svrhu uknjizbe prava vlasnistva u korist Grada te vodenja cjelovitog popisa nekretnina
Sto ce pridonijeti povecanju u¢inkovitosti procesa raspolaganja i upravljanja imovinom u vlasnistvu Grada Krapine.

AKTIVNOSTI

Opis aktivoosti

Izvrsen

Odgovornost

Popratni dokumenti
Rok izvrienja

Provjera statusa nekretnine u zemljisnim knjigama
pri nadleznom  ZemljiSnoknjiznom  odjelu
Op¢inskog suda i katastru nekretnina koji vodi
nadlezni Podruéni ured za Xkatastar s ciljem
uredivanja  vlasni¢kih  odnosa  (podnosenje
prijedloga za uskladenje zemlji¥noknjiznog stanja
sa katastarskim stanjem, pokretanje pojedinacnih
ZK ispravnih postupaka, podnosenje prijedloga za
brisanje drustvenog vlasniStva i uknjizbu prava
vlasniStva u korist Grada Krapine te pokretanje
drugih postupaka s ciljem utvrdivanja i rje$avanja
vlasni¢kih odnosa)

Procelnik UO za
prostorno uredenje,
gradnju, zastitu okolisa i
komunalno gospodarstvo

Visi struéni suradnik za
upravljanje gradskom
imovinom i pripremu

projekata

Zemljisnoknjizni
izvadci

Kontinuirano
tijekom godine

Posjedovni listovi

Rjesenja o upisu
prava vlasni$tva u
korist Grada

Sudjelovanje u postupcima povrata imovine i
uknjizbe prava vlasni$tva u korist Grada Krapine ili

Procelnik UQO za
prostorno uredenje,
gradnju, zastitu okolisa i
komunalno gospodarstvo

Rokovi sukladno | Rjesenja doneseno u

2. | osoba kojima je imovina oduzeta za vrijeme
- e Se ), SR RS : S A - zakonu postupku povrata
konfiskacije 1 nacionalizacije (suradnja sa | Visi struéni suradnik za
Krapinsko-zagorskom Zupanijom) upravljanje gradskom
imovinom i pripremu
projekata
Zaprimanje tjeSenja o nasljedivanju i pracenje
uknjizbe prava vlasni$tva na ostavinskoj imovini s s o
o : 5 . : B Visi struéni suradnik za . 4
naslijedenoj kao o$asna imovina (uknjizba A 3 Po zaprimanju RN s
= ] S ot upravljanje gradskom s Zemljisnoknjizni
3. | sukladno rtjeSenju donesenom u ostavinskom 7 : o rjeSenja o : :
) S 5 , . imovinom i pripremu s llot izvadci
postupku, podnoSenje prijedloga za upis prava S nasljedivanju
vlasnistva na nekretninama gdje nije upisano pravo PEO)
vlasnistva sukladno rjesenju) .
Procelnik UO za
PIOStome redenie, Uvjerenja o statusu
Utvrdivanje namjene nekretnina prema prostorno- | gradnju, zastitu okoli3a i Y & erticé :
o : S ek K ‘ i ;
4 planskoj dokumentaciji zbog daljnjih potreba | komunalno gospodarst Po potrebi

Grada za provodenjem aktivnosti raspolaganja
nekretninama

Visi strucni suradnik za
prostorno uredenje,
gradnju i zatitu okolisa

Izvodi iz katastarskog
plana




Pracenje stanja i aZzuriranje podataka o rijeSenim
imovinsko-pravnim odnosima (stjecanje
vlasnistva, promjena statusa vlasnistva)

Procelnik UO za
prostorno uredenje,
gradnju, zatitu okolia i
komunalno gospodarstvo

Proc¢elnik UO za
financije, proracun,
javnu nabavu i
gospodarstvo

Visi strucni suradnik za
upravljanje gradskom
imovinom i pripremu

VI

BN | oh gneens| e projekata.

Kontinuirano
tijekom godine

Rjesenja o upisu
prava vlasnistva /
Ugovori /

lzvjeSc¢a Registra
nekretnina

Knjigovodstvene
evidencije

Postupak vodenja registra nekretnina u vlasnistvu Grada

NAZIV POSTUPKA

POSTUPAK VODENJA REGISTRA NEKRETNINA U VLASNISTVU GRADA

NADLEZNOST

Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju.
zastitu okolisa i komunalno gospodarstvo

gospodarstvo

Upravni odjel za financije. proratun, javnu nabavu i

QOdsjek za imovinsko-pravne poslove

Odsjek za financije i proratun

CILJ

Vodenje cjelovitog popisa nekretnina u vlasnitvu Grada u okviru Registra nekretnina (aplikacija Libosoft Cicom d.o.0.. Sustav
poslovnih informacija, 430 - Registar nekretnina).

AKTIVNOSTI

Opis aktivnosti

Izvrsen

Odgovornost

Rok izvrsenja

Popratni dokumenti

o

Evidentiranje i klasificiranje jedinica imovine
(nekretnina) po portfelju i potportfelju, unos
podataka o jedinicama imovine: naziv jedinice
imovine, prostorna identifikacija - adresa, broj kat.
Cest., naziv katastarske op¢ine, podaci o posjedniku
i vlasniku - broj posjedovnog lista, broj
zemljiSnoknjizne Cestice, broj zemlji¥noknjiznog
uloska/ izvatka iz baze zemljidnih podataka (BZP),
funkcija jedinice imovine i optimalna funkcija,
status vlasniStva, nacin stjecanja, namjena, stanje i
vrsta jedinice imovine, povrsina, prostorno-planska
namjena (ako je primjenjivo), trzidna vrijednost,
prihodi od jedinica imovine (najamnina, zakupnina
i sl.), troskovi odrZavanja, investicije, podaci o
korisniku nekretnine i unos datoteka (npr. rjeenje
o nasljedivanju, ugovor o kupoprodaji / zakupu /
najmu, fotografije nekretnine, procjembeni
| elaboratisl)

Provodenje postupka procjene trzisne vrijednosti
jedinica imovine / interna procjena
novoevidentiranih jedinica imovine za koje nije
izradena procjena od strane ovlastenog vjeStaka /
procjenitelja, a s ciljem wupisa u analiticke
evidencije i pomoc¢ne knjige

Procelnik UO za
prostorno uredenje,
gradnju, zastitu okolisa i
komunalno gospodarstvo

Procelnik UO za
financije, prora¢un,
javnu nabavu i
gospodarstvo

Visi struéni suradnik za
upravljanje gradskom
imovinom i pripremu

projekata

Visi struéni suradnik za
upravljanje gradskom
imovinom i pripremu

projekata

Povjerenstvo za internu

procjenu nekretnina

Grada Krapine

Procelnik UQO za

Kontinuirano
tijekom godine

Kontinuirano
tijekom godine

Izvje$éa Registra
nekretnina

Procjembeni elaborati
/
Interne procjene

[zvjesca Registra
nekretnina

Knjigovodstvene
evidencije




financije, proracun,
javnu nabavu i
gospodarstvo

Pracenje stanja i azuriranje podataka o unesenim
Jjedinicama imovine (promjena statusa vlasnistva,
unos procijenjene trzisne vrijednosti jedinica
imovine po izradenim procjembenim elaboratima /
internim  procjenama, unos iznosa ulaganja,
troskova odrzavanja i sl.)

L)

Visi struéni suradnik za
upravljanje gradskom
imovinom i pripremu

projekata

Procelnik UO za
financije, prora¢un,
javnu nabavu i
gospodarstvo

Visi strucni suradnik za
racunovodstveno
knjigovodstvene poslove
i poslove riznice

Kontinuirano
tijekom godine

Izvjescéa Registra
nekretnina

Knjigovodstvene
evidencije

VIIL.

Postupak procjene trzisne vrijednosti nekretnina

NAZIV POSTUPKA

POSTUPAK PROCJENE TRZISNE VRIJEDNOSTI NEKRETNINA

NADLEZNOST

Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju,
zastitu okoliSa i komunalno gospodarstvo

gospodarstvo

Upravni odjel za financije, prora¢un, javnu nabavu i

Odsjek za imovinsko-pravne poslove

Odsjek za projekte i javnu nabavu

CILJ

Provodenje transparentnog postupka jednostavne nabave usluge izrade procjembenih elaborata u skladu s propisima kojima se
ureduje podrucje javne nabave te izrada procjembenih elaborata trZisne vrijednosti nekretnina u skladu s propisima kojima se
ureduje podrucje procjene nekretnina.

AKTIVNOSTI

Izvrienje

Opis aktivnosti

Odgovornost

Rok izvrienja

Popratni dokumenti

Utvrdivanje potrebe za provodenjem postupka
procjene trzi$ne vrijednosti nekretnina

Gradonacelnik

Do 30.11. tekuce
godine za narednu
godinu

Godisnji plan
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama u
vlasnistvu Grada
Krapine

Utvrdivanje vrijednosti nabave usluge izrade
procjembenih elaborata trziSne vrijednosti
nekretnine, iniciranje 1 priprema postupka
nabave sukladno opéem aktu Grada kojim je
uredeno provodenje postupka jednostavne
nabave, po potrebi dopuna plana nabave prije
pocetka postupka nabave

1o

Gradonacelnik

Visi stru¢ni suradnik za
upravljanje gradskom
imovinom i pripremu

projekata

Visi struéni suradnik za
javnu nabavu

Provodenje postupka jednostavne nabave za
nabavu usluge izrade procjembenih elaborata
(ovisno o vrijednosti predmeta nabave:
prikupljanje ponude i izdavanje narudZbenice
ili izrada pisanog poziva za dostavu ponude,
upucivanje poziva na dostavu ponude
gospodarskim subjektima - ovlastenim sudskim
vjeStacima / procjeniteljima, zaprimanje
ponude elektronickim  putem, izdavanje

(%)

Gradonacelnik

Visi struéni suradnik za
upravljanje gradskom
imovinom i pripremu

projekata

Visi struéni suradnik za
javnu nabavu

Po utvrdenoj
potrebi nabave
usluge

Plan nabave

Po utvrdenoj
potrebi nabave
usluge

Pozivi na dostavu
ponude
Ponude

Narudzbenice




narudzbenice ili  sklapanje ugovora s
gospodarskim subjektom temeljem dostavljene
ponude

lIzdavanje projektnog zadatka za izradu A 2! b
: : = Vi3i struéni suradnik za
procjembenog elaborata odabranom e s s PoiEdanoi
4. | gospodarskom subjektu (sadrzaj sukladno irr;ovirio nJ1 i:ri ‘remu ha d?beniJc ; Projektni zadatak
propisima kojima je uredeno podrugje procjene ro'ethap 3
| nekretnina) L O Se— Proiss
Zaprimanje Zahtjeva za izdavanje lzvatka iz Visi strucni suradnik za
zbirke kupoprodajnih cijena (u sustavu upravljanje gradskom
eNekretnine, putem e-maila ili osobnom imovinom i pripremu Zahtjev za izdavanje
5. | dostavom od strane ovlastenog sudskog projekata / izvatka iz zbirke
vjestaka / procjenitelja), evidentiranje zahtjeva kupoprodajnih cijena
] procj 1 : Jcizanyyc poprodaj ]
u sustavu uredskog poslovanja (za svaki zahtjev Referent za uredsko
P i J 5
otvara se poseban predmet) poslovanje - SR | A O S e |
Procelnik UQ za financije,
proracun, javnu nabavu i
gospodarstvo M Nl
= Po zaprimljenom
Provjera placanja upravne pristojpe za N St Zahtjevu za
6 izdavanje lzvatka iz zbirke Kupoprodajnih Rriovodinens ‘oslove izdavanje Izvatka Knjigovodstvene
" |cijena i evidentiranje  transakcije u IS P iz zbirke evidencije
knjigovodstvenim evidencijama g i : ¢ odajnih
vig J Visi struéni suradnik za kupo;?_r g
P ) cijena
upravljanje gradskom
imovinom i pripremu
st o | _ projekata = S pi
Izdavanje Izvatka iz Zbirke kupoprodajnih s
2 .;' s R Roprocan Procelnik UQ za prostorno
cijena iz sustava eNekretnine / izdavanje dopisa LR e
(ukoliko u sustavu eNekretnine ne postoji okoljié;t ?ko rrlJu;lalno U rokuod 15 lzvadak iz Zbirke
dovoljan broj poredbenih nekretnina za SR dana od kupoprodajnih cijena
7 izdavanje lzvatka, ovlastenom sudskom 205p { zaprimanja
| vjestaku / procjenitelju izdaje se dopis koji NS st Al At T an urednog zahtjeva Dopis ovlastenom
sadrzi osnovne podatke o  dostupnim u.rz;vl'an'e.vra dskom‘ za izdavanje sudskom vjestaku /
poredbenim nekretninama te ga se upucuje na ilﬁovirjao r;|1 i:ri i izvatka procjenitelju
pribavljanje podataka s drugih podrudja koja ro.ekztap
imaju isti indeks razvijenosti kao Grad) Prej
Pracenje izvrSenja narucene usluge izrade Vit strutns siiadnik za Tablica evidencija
procjembenih  elaborata  (zaprimanje i O e N dskoﬁ Po. dostavs elaborata
8. | evidencija dostavljenih elaborata, ovjera racuna irrr)movi;!uo rﬂ] ibri mhew b ata
dostavljenog od strane ovlastenog vjestaka / ro'ekgtap Kopija ovjerenog
procjenitelja koji je izradio elaborat) proj racuna
Izrada  prijedloga analize  uskladenosti Visi struéni suradnik za
dostavljenih rocjembenih  elaborata s upravljanje gradskom Po dostavi < ;
9 V3 .. Prog) : ; : SDERLIENE BT Prijedlog analize
' ropisima kojim se ureduje podrucje procjene Imovinom 1 pripremu elaborata 2 )
Propisin )] e p Je proc] L3prip
nekretnina ; projekata - >4 § i il d e ) SRR
[)ost.ava prqgjt?mbc??lh elaborata i p_r|_|e_dloga VG st sutadnilza
analiza Zajednickom procjeniteljskom i ] : .
] ) X% e e 7S upravljanje gradskom Po dostavi Dopis
10. | povjerenstvu Krapinsko-zagorske Zupanije i x : A A
Grada Krapine radi razmatranja na sjednici imovinom i pripremu elaborata Dostavnica
3 > rojekata
| Povjerenstva § - w11 B B oo o N
Procelnik UO za financije, ﬁ
roraCun, javnu nabavu i .
¥ gos Jodarswo Po dobivenom
1 Zaprimanje racuna i izvrienje pla¢anja usluge SO pozitivnom Racun
" | izrade procjembenih elaborata misljenju Izvod
Referent za .
S Povjerenstva
racunovodstveno-
B [ | knjigovodstveneposlove | _
Zaprimanje zapisnika s odrzanih sjednica i Referent za uredsko
donesenth misljenja o izradenim elaboratima od poslovanje Fanishicl
strane Zajednickog procjeniteljskog Po odrzanoj P
12. | povjerenstva Krapinsko-zagorske Zupanije i Visi struéni suradnik za sjednici Mitlienia
Grada Krapina (evidencija u sustavu uredskog upravljanje gradskom Povjerenstva gl
ap SEERE A S JpISviIen)e gfa - Povjerenstva
poslovanja - zapisnici i misljenja vode se u imovinom i pripremu :
| posebnom predmetu za svaku sjednicu) | projekata 8
Komunikacija s ovlastenim sudskim vjeStacima S SRR i s Po odrzanoj PiSticbanieaborat
13. | / procjeniteljima vezano uz izradene elaborate sjednici 1

upravljanje gradskom

Povjerenstva

Zapisnici




doradi elaborata u slu¢aju negativnog misljenja,
zaprimanje doradenog claborata i dostava na
ponovno razmatranje Povjerenstvu)

imovinom i pripremu
projekata

Misljenja
Povjerenstva

VIII.

Postupak prodaje nekretnina i stjecanja drugih stvarnih prava na nekretninama
u vlasniStvu Grada Krapine

NAZIV POSTUPKA

POSTUPAK PRODAJE NEKRETNINA 1 STJECANJA DRUGIH STVARNIH PRAVA NA NEKRETNINAMA U
VLASNISTVU GRADA KRAPINE

NADLEZNOST
Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju, Upravni odjel za financije, proracun, javnu nabavu i
zaStitu okolisa i komunalno gospodarstvo gospodarstvo
P B n . : Odsjek Z:;ﬁnancije i proracun |
__-—()d_s;?]: {'iTmms}\o praV\ R poslovii - ~ Odsjek za projekte i javnu nabavu gy
CILJ

Provedba postupka prodaje nekretnina i stjecanje drugih stvarnih prava na nekretninama u vlasnitvu Grada Krapine sukladno
__zakonu i oplem aktu Grada.

AKTIVNOSTI

pokretanje postupka poslovanje B s e
prodaje po sluzbenoj duznosti u skladu s aktima S i :l)( . Zahtjev / pismo
l. | kojima je utvrdena potreba prodaje / zaprimanje Procelnik UO za Stz D e namjere

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok izvrsenja

Popratni dokumenti

Zaprimanje zahtjeva / pisma namjere za kupnju
nekretnine u vlasniStvu Grada od strane
zainteresirane osobe 1li

zahtjeva za osnivanje prava sluznosti / zaprimanje
zahtjeva za osnivanje prava gradenja (evidentiranje
zahtjeva u sustavu uredskog poslovanja, raspored
zaprimljenih zahtjeva nadleZnom sluzbeniku)

Referent za uredsko

prostorno uredenje,

gradnju, zastitu okolisa i
komunalno gospodarstvo

po zaprimljenom
zahtjevu

Provjera statusa nekretnine u zemljisnim knjigama
pri  nadleZznom  Zemljisnoknjiznom  odjelu
Opcinskog suda i katastru nekretnina koji vodi
nadlezni Podruéni ured za katastar te priprema
nekretnine za raspolaganje (utvrdivanje prostorno-
planske namjene, po potrebi narucivanje geodetske

2
“" | izmjere / parcelacije, narucivanje procjembenog SIS ; zahtjevu / po Cestice
e P IS I Je ProcJembenos | vy« struni suradnik za SRS,
elaborata od strane ovlastenog sudskog vjestaka / 5 T utvrdenoj potrebi
e : ¥ upravljanje gradskom : : : -
procjenitelja, slanje procjembenog elaborata : ; i Grada Procjembeni elaborati
SR - i ; imovinom i pripremu 4 S8 7
Procjeniteljskom povjerenstvu radi izdavanja e Geodetski elaborati /
miSljenja, komunikacija sa  zainteresiranom pro) skice izmjere
strankom) 2 . - .
Izra?dfi . n?crta é)gllukek 0t _ras;;xslva_nju . _]avno'g Nacr Odhike's
natjecaja za prodaju nekre nine / osnivanje prava raspisivanju javnog
gradenja na nekretnini u vlasnistvu Grada i nacrta e
: S 5 e natje¢aja i nacrt
Jjavnog natjecaja Po provedbi svih javnog natjetaja /
Visi strucni suradnik za potrebnih - nacr:()dluke‘o :
3. | lzradanacrta Odluke o prodaji nekretnine izravnom upravljanje gradskom postupaka prodaji izravnom
" | pogodbom / osnivanja prava gradenja izravnom imovinom 1 pripremu pripreme pogodbo e
¢ ivanj rojeka nekretnine za 2 S
p]oc%odqu, lzrada nacrta Odluke o osnivanju prava projekata o Odluke 0 osnivanju
sluznosti poiagan) prava gradenja / nacrt
: : ; " Odluke o osnivanju
Napomena: izraduje se nacrt odluke ovisno o postupku SRR
: S S I prava sluznosti
_raspolaganja koji se provodi u konkretnom slucaju J1.0 o, R I AU L =
DonoSenje Odluke o postupku prodaje nekretnine | Nadlezno tijelo ovisno o | Po provedbi svih | Odluka o raspisivanju
4. | ili osnivanja prava gradenja putem javnog natje¢aja | vrijednosti nekretnine potrebnih javnog natjecaja /

Pro¢elnik UO za
prostorno uredenje,

s tekstom javnog natjecaja / dono3enje Odluke o

gradnju, zastitu okolisa i
komunalno gospodarstvo

Po iskazanom
interesu za otkup /
po zaprimljenom

(Gradonacelnik /

postupaka

[zvatci iz zemljisnih
knjiga

Posjedovni listovi

Uvjerenja o statusu

Javni natjecaj /




prodaji nekretnine izravnom pogodbom / donosenje
Odluke o osnivanju prava gradenja / dono3enje
Odluke o0 osnivanju prava sluznosti

Napomena: donosi se odluka ovisno o postupku
raspolaganja koji se provodi u konkretnom stuc¢aju

Gradsko vijece Grada
Krapine)

pripreme
nekretnine za
raspolaganje

QOdluka o prodaji
izravnom pogodbom /
osnivanju prava
sluznosti / osnivanju
prava gradenja /

Izrada nacrta Ugovora o prodaji nekretnine

izravnom pogodbom / izrada nacrta Ugovora o

Visi struéni suradnik za

Nacrt ugovora o
prodaji nekretnine

G Ao ey U el O, sl Po provedbi svih | izravnom pogodbom /
3 ’ q o aov /| - T
: osnivanju pra\a:,lrav enja / izrada nacrta Ugovora o i]iovirJ]o r;l] ibri O potrebnih Nacrt Ugovora o
=~ | Rosnivanjuipraya siuznost . _p p prethodnih osnivanju prava
projekata s g
. : : ’ postupaka gradenja / Nacrt
Napomena: izraduje se nacrt ugovora ovisno o postupku : ]
S £ P e Ugovora o osnivanju
raspolaganja koji se provodi u konkretnom slucaju < 3 ;
o 4| S A T e prava sluZnosti
g Igovor o
Po donosenju k:; Do et
Sklapanje Ugovora o prodaji nekretnine izravnom Odluke o prodaji / | . poprocal
fro 3 e, S, 1zravnom pogodbom /
pogodbom / sklapanje Ugovora o osnivanju prava < Sl osnivanju prava A =
6. S i ) : g A Gradonacelnik SO Ugovor o osnivanju
gradenja / sklapanje Ugovora o osnivanju prva gradenja / .
Tz 2 > R prava gradenja /
sluznosti osnivanju prava : s S
TR Ugovor o osnivanju
sluznosti 2 3 -
L B i ¥ prava sluznosti
Visi stru¢ni suradnik za
upravljanje gradskom
LG o b pcin Po donosenju Javni natjecaj
Objava javnog natjecaja sukladno opéem aktu projekata } ) : Jeca)
< ot S P e : Odluke o Objave u medijima /
7. | Grada kojim se ureduje postupak raspolaganja S SE
el = et Wl Ao raspisivanju web stranici i
nekretninama Visi strucni suradnik za : S et
4 s e Jjavnog natjeCaja | oglasnoj plo¢i Grada
informiranje, protokol i =
medunarodnu suradnju
Zaprimanje prijava / ponuda na javni natjecaj za
prodaju nekretnine u vlasnistvu Grada / zaprimanje 2 : Prema rokovima Prijave / ponude
% e S A Referent za uredsko S S ST
8. | prijava na javni natjeCaj za osnivanje prava SSlovanie iz javnog Popis zaprimljenih
gradenja (evidentiranje datuma zaprimanja te P J natjecaja prijava / ponuda
dostava Odsjeku za imovinsko-pravne poslove)
. FATH A SEE Visi stru¢ni suradnik za :
Priprema sjednice Povjerenstva (komunikacija s Pl Prema rokovima
5 : : v SRS upravljanje gradskom A ;
9. | ¢lanovima o terminu odrZavanja sjednice, dostava : : S 1z javnog Poziv
TR : : > imovinom i pripremu S
poziva ¢lanovima Povjerenstva) i natjecaja
— = i projekata | U L
Odrzavanje sjednice Povjerenstva - otvaranje
rijava / pon na javni natjecaj, razm j ;
pri) AT p u.c‘la ’ J Jecay : S Povjerenstvo
zaprimljenih prijava / ponuda, provodenje postupka :
Jjavnog nadmetanja ukoliko je predviden, izrada S : Prema rokovima
VA . ¥ . .| Visi strucni suradnik za S0 S
10. | zapisnika o otvaranju prijava / ponuda na javni e i iz javnog Zapisnik
s : : x upravljanje gradskom T
natjeCaj / provedbi postupka nadmetanja s ; S natjecaja
S ; A imovinom i pripremu
prijedlogom Povjerenstva nadleznom tijelu za ey
B B : projekata
odabir najpovoljnijeg ponuditelja ili prijedlogom za
ponistenje natjeCaja
Nacrt Odluke o
: : o Visi strucni suradnik za Ca odabiru
Izrada nacrta Odluke o odabiru najpovoljnijeg S 5 Po odrzanoj : i
Mg S AeEe upravljanje gradskom wel ] najpovoljnijeg
1. | ponuditelja ili Odluke o ponistenju natje¢aja na S sjednici S e
ey . imovinom i pripremu - ponuditelja / nacrt
temelju prijedloga Povjerenstva S Povjerenstva ) S
= projekata Odluke o ponistenju
natjecaja
Odluka o odabiru
» | DonoSenje Odluke o odabiru najpovoljnijeg S R Prema rokovima najpovoljnijeg
12. AT et A Nadlezno tijelo : X S N
ponuditelja ili Odluke o ponistenju natjecaja : 1z natjecaja ponuditelja / Odluka
= .. WY S | oponiStenju natjecaja |
Visi strucni suradnik za
e TN D upravljanje gradskom
Izrada dopisa i dostava zapisnika i Odluke SprAVJan)e g
, STy Yo e i imovinom i pripremu e et f
13 nadleznog tijela kao obavijesti o rezultatu natjecaja hrojeKata Prema rokovima Dopis s prilozima

svim sudionicima natjec¢aja (pos$tom preporuceno s
povratnicom)

Referent za uredsko
poslovanje

iz natjecaja

(zapisnik / Odluka)




Zaprimanje prigovora na rezultate natjeCaja i

Referent za uredsko

U roku od 8 dana

14. % i 3 od dostave Prigovori
dostava nadleznom tijelu poslovanje S =
obavijesti ]
15. | Donosenje Odluke o prigovoru Nadlezno tijelo g Rt Odluka o prigovoru
prigovora
S e : ok N J
Visi struéni suradnik za Po donosenju Ts}) grz‘é?? s
16 Izrada nacrta Ugovora o kupoprodaji nekretnine / |  upravljanje gradskom Odluke o odabiru nekre]t:)nil;e /Niac =
" | lzrada nacrta Ugovora o osnivanju prava gradenja imovinom i pripremu najpovoljnijeg s
= 2 e e Ugovora o osnivanju
projekata ponuditelja Ul
prava gradenja
U roku
Sklapanje Ugovora o kupoprodaji nekretnine s odredenom Usovoro
izabranim najpovoljnijim ponuditeljem — kupcem natjecajem / Kb onicd rUsoNor
17. | nekretnine / Sklapanje Ugovora o osnivanju prava Gradonacelnik op¢im aktom oposnivai s era
gradenja s odabranim najpovoljnijim ponuditeljem kojim se ureduje ra dén':l)
nositeljem prava gradenja postupak prodaje & J
nekretnina
Potpisani i ovjereni
Ugovor o
Ovjera Ugovora o kupoprodaji nekretnine / Vs Se Sk 24 kupoprodaji /
Ugovora o osnivanju prava gradenja kod javnog e dskom. Poeatoian osnivanju prava
18. | biljeznika (predaja potpisanog Ugovora od strane ahayjane.ene PO gradenja / ovjerena
7 imovinom i pripremu Ugovora 2

Gradonacelnika javnom biljezniku, preuzimanje
potpisanog ugovora)

Evidentiranje potpisanog i ovjerenog Ugovora o
kupoprodaji / Ugovora o osnivanju prava gradenja

projekata

preslika Ugovora o
kupoprodaji /
osnivanju prava
gradenja

Visi struéni suradnik za
utvrdivanje i naplatu
poreza 1 drugih gradskih

Po preuzimanju
Ugovora o

Potpisani i ovjereni
Ugovor o
kupoprodaji /

19. | u evidenciji ugovora Grada Krapine (dodjela prihoda 7 R
5 SN : i et kupoprodaji kod osnivanju prava
evidencijskog broja ugovora) i evidentiranje u ; S :
el el ; : o Javnog biljeznika gradenja
sustavu uredskog poslovanja Referent za uredsko S S
S > : Evidencija ugovora
poslovanje
Procelnik UO za
Provjera uplate kupoprodajne cijene sukladno financije, proracun, Ugovor o
Ugovoru o kupoprodaji nekretnine i evidentiranje javnu nabavu i Prema rokovima | kupoprodaji / Ugovor
20. | uplate u knjigovodstvenim evidencijama / provjera gospodarstvo iz Ugovora o 0 osnivanju prava
uplate naknade za osnovano pravo gradenja kupoprodaji gradenja
(ukoliko je ista ugovorena) Referent za Izvod
knjigovodstvene poslove
o oo : Nakon uplate
; oy Visi struéni suradnik za p
Izrada nacrta tabularne isprave u svrhu uknjizbe S 5 ugovorene
5 I S n S upravljanje gradskom 4 . Nacrt tabularne
21. | prava vlasnitva u zemljisnim knjigama i upisa : : e kupoprodajne :
2 > imovinom i pripremu o : isprave
promjene u katastru 5 cijene u korist
projekata S -
| = il it i |_proratuna Grada =3
Nakon uplate
Izdavanje tabularne isprave u svrhu uknjizbe prava ugovorene
22. | vlasnistva u zemljis$nim knjigama i upisa promjene Gradonacelnik kupoprodajne Tabulama isprava
u katastru cijene u korist
4= s proracuna (irada
Visi strucni suradnik za
upravljanje gradskom ‘
SRravjare gr Nakon zavrSenog e .
gt S ot ; " imovinom i pripremu _ : Izvjesca Registra
Evidentiranje promjene vlasni$tva nad S postupka prodaje e
: : SR s projekata sl nekretnina
3 nekretninom u Registru nekretnina 1 isknjizenje nekretnine /

nekretnine iz poslovnih knjiga / Evidentiranje tereta
na nekretnini u vlasnistvu Grada (pravo gradenja)

Procelnik UO za
financije, proracun,
Jjavnu nabavu i
gospodarstvo

Nakon uknjizbe u
zemljiSnim
knjigama

Knjigovodstvene
evidencije




IX.

Postupak davanja u najam stanova u vlasnistvu Grada

NAZIV POSTUPKA

POSTUPAK DAVANJA U NAJAM STANOVA U VLASNISTVU GRADA

NADLEZNOST

Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju,
zastitu okolisa i komunalno gospodarstvo

Upravni odjel za financije, proracun, javnu nabavu i

gospodarstvo

Odsjek za imovinsko-pravne poslove

Odsjek za financije i proracun

CILJ

Provedba postupka davanja u najam stanova u vlasnistvu Grada sukladno zakonu i opéem aktu Grada.

AKTIVNOSTI

Opis aktivnosti

Izvrsen

Odgovornost

Rok izvrienja

Popratni dokumenti

Zaprimanje zahtjeva / iskaza interesa stranke za
davanje stana u vlasnistvu Grada u najam /
pokretanje postupka davanja stana u najam po
sluzbenoj duznosti sukladno opéem aktu Grada
(evidentiranje zahtjeva u sustavu uredskog
poslovanja, raspored zaprimljenih  zahtjeva
nadleZznom sluzbeniku)

Referent za uredsko
poslovanje

Procelnik UO za
prostorno uredenje,
gradnju, zastitu okolisa i
komunalno gospodarstvo

Po zaprimljenom
zahtjevu / po
potrebi

Zahtjev / dopis (iskaz
interesa stranka)

Utvrdivanje uvjeta za dodjelu gradskog stana u
najam (postojanje slobodnog stana za dodjelu u

Gradonacelnik

Procelnik UO za
prostorno uredenje,
gradnju, zastitu okolisa i

Po zaprimljenom

[zvjeSca Registra
nekretnina

2. ; TR : ; ; omunalno TSty htjevu / i R LG
najam, postojanje adekvatnih uvjeta za stanovanje K E0SpOCAIStyQ # 'l) trobi PO Pravilnik o uvjetima i
u slobodnom stanu) ek : : P mjerilima za davanje
Visi struéni suradnik za :
e 3 stanova u najam
upravljanje gradskom
imovinom i pripremu
projekata
Po potrebi / po
Izrada nacrta Zakljutka o raspisivanju i objavi e : rimljenom e
: A 2 JoCk e d ob_.]aw Visi struéni suradnik za LT Nacrt Zakljucka i
javnog natjeCaja za davanje stana u najam e 5 zahtjevu (u ; Sagi
o A R ; 2 5 upravljanje gradskom e e javnog natjeCaja
3. | (utvrdivanje Liste reda prvenstva) i nacrta javnog : : SR slucaju postojanja > b
S SRS imovinom i pripremu Nacrt Uputa za
natjecaja zajedno s uputama za prijavitelje : slobodnog stana s
projekata R % ; prijavitelje
koji se moZe dati
u najam)
Po potrebi / po
zaprimljenom Zakljucak o
e e zahtjevu (u raspisivanju i objavi
DonoSenje Zakljucka o raspisivanju i objavi javnog : S AT J (. : ROPISIVATIN L OD)
4, S S S e Gradonacelnik slucaju postojanja Javnog natjecaja
natje¢aja za davanje stana u najam zajedno s : SR
tekstom javnog natje¢aja i uputama za prijavitelje Jlobednos stana AR
1 & najecya 1up Py J koji se moze dati | Upute za prijavitelje
b u najam)
Visi strucni suradnik za
/ljanje gradsk St e,
R Jaeg a.d kom Po donosenju Javni natjecaj
imovinom i pripremu S SiedE
: ; ol s . s Zakljucka o Upute za prijavitelje
Objava javnog natjecaja na web stranici i oglasnoj projekata Al :
5. lo& Grada : raspisivanju i Objave na web
B 9 ML = objavi javnog stranici i oglasnoj
Visi struéni suradnik za T S
; o b natjecaja plo¢i Grada
informiranje, protokol i :
medunarodnu suradnju | R S 11 it |
Zaprimanje zahtjeva z /anje stana jam S : Zahtjevi
RTINS oNe 2d da\g JEpaneay 0 Referent za uredsko Prema rokovima ./ i
6. | (evidentiranje datuma zaprimanja i dostava Popis zaprimljenih

Odsjeku za imovinsko-pravne poslove)

poslovanje

iz natjecaja

prijava / ponuda




Priprema sjednice Povjerenstva (komunikacija s

Visi strucni suradnik za
upravljanje gradskom

Prema rokovima

Referent za
knjigovodstvene poslove

7. | ¢lanovima o terminu odrzavanja sjednice, dostava 7 : e : S Poziv
L : ” imovinom i pripremu iz natjecaja
poziva ¢lanovima Povjerenstva) e
= projckata
3 S : . Povjerenstv
Odrzavanje sjednice Povjerenstva — otvaranje QEISIESY.O Zapisnik
imljenih zahtj divanje prijedloga liste - y . : S e
zaprimljenih zahtjeva, u:cvrdl ane p]:'Jed]()“ Visi strucni suradnik za Prema rokovima Prijedlog liste reda
8. | reda prvenstva za davanje stana u najam od strane 2 5 : o 2
: . e 5 g upravljanje gradskom 1z natjecaja prvenstva
Povjerenstva, izrada Zapisnika s odrzane sjednice X : A :
! o 33 imovinom i pripremu
Povjerenstva i Prijedloga liste reda prvenstva S
2 projekata
Visi strucni suradnik za
9 Objava Prijedloga liste reda prvenstva na oglasnoj upravljanje gradskom Prema rokovima Prijedlog liste reda
* | plo¢i Grada imovinom i pripremu iz natjecaja prvenstva
| L - I ’ projekata = |
Referent za uredsko U roku od 15
s : K 9 poslovanje dana od dana :
10. | Zaprimanje prigovora i dostava Gradonac¢elniku objave Prijedloga Prigovor
Povjerenstvo na oglasnoj ploci
v : iy B rokovima :
11. | DonoSenje Odluke o prigovoru Gradonacelnik T PR Odluka o prigovoru
- iz natjecaja
Visi stru¢ni suradnik za
ot ravljanje g < Prema rokovi Konaéne liste
12. | lzrada nacrta Konaéne liste reda prvenstva g ‘Janje.ara_dskom A HNact -
imovinom i pripremu iz natjecaja reda prvenstva
s 3 ol projekata
A A e o s . S P rokovi nacna lista r
13. | Utvrdivanje Konacne liste reda prvenstva Gradonacelnik Ena (_)l\? ma Konatnallistareda
=T RN T T R Necstt. _iz natjecaja prvenstva
Visi struéni suradnik za o
usravl'an'e Sitiom Po donosenju Nacrt Odluke o
14. | Izrada nacrta Odluke o davanju stana u najam Lpravijane gra Konacne liste davanju stana u
- imovinom i pripremu :
- reda prvenstva najam
projekata ; Ll
Kona¢na lista reda
Po donosenju prvenstva
15. | Donosenje Odluke o davanju stana u najam Gradonacelnik Konaéne liste Zakljucak o dodjeli
reda prvenstva nekretnine na
koristenje
Visi struéni suradnik za _—
upravljanje gradskom H0 onoseny Nacrt Ugovora o
16. | Izrada nacrta Ugovora o najmu et St Odluke o davanju s
= : imovinom i pripremu 2 najmu
) stana u najam
projekata
Po donosenju
17. | Sklapanje Ugovora o najmu Gradonacelnik Odluke o davanju Ugovor o najmu
stana u najam
Visi strucni suradnik za
upravljanje gradskom
Pracenje postivanja ugovornih obveza (uplata Laoyinehn UpHpremy Serlacas
18. A s ya  ug 3 i p projekata odredbama Kartica partnera
najamnine u Korist prora¢una Grada) e
o

X.

Postupak davanja u zakup nekretnina u vlasnistvu Grada

NAZIV POSTUPKA

POSTUPAK DAVANJA U ZAKUP NEKRETNINA U VLASNISTVU GRADA

NADLEZNOST

Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju,

zastitu okolisa i komunalno gospodarstvo gospodarstvo

Upravni odjel za financije, proragun, javnu nabavu i

Odsjek za imovinsko-pravne poslove

Odsjek za financije i proraun

CILJ




Provedba postupka davanja u zakup nekretnina u vlasnistvu Grada sukladno zakonu i opéem aktu Grada.

AKTIVNOSTI
: : : IzvrSenje - :
Opis aktivnosti e Popratni dokumenti
Odgovornost Rok izvrienja

Zaprimanje zahtjeva / iskaza interesa stranke za Referent za uredsko
davanje u zakup nekretnine u vlasnistvu Grada / poslovanje
Pokvretanj_e pogtupk_a da\' anja nekre’tmne l{zakup po - 0 zap_nmljenom Zahticv dopisliskar
sluzbenoj duznosti sukladno opéem aktu Grada Procelnik UO za zahtjevu / po hicresasionks)
(evidentiranje  zahtjeva u sustavu uredskog prostorno uredenje, potrebi G
poslovanja, raspored zaprimljenih  zahtjeva | gradnju, zatitu okoli3a i
nadleznom sluzbeniku) Komunalno gospodarstvo

(3]

Utvrdivanje uvjeta za davanje nekretnine u zakup
(postojanje  slobodnog  poslovnog  prostora
postojanje  adekvatnih uvjeta za obavljanje Izvje$ca Registra
djelatnosti u poslovnom prostoru, ispunjene o nekretnina /

J b : B Py Procelnik UO za ; .
pretpostavke za davanje u zakup zemljista u A Odluka o zakupu i
Ak 7 ) ) AL prostorno uredenje, : i

vlasnistvu Grada - provjera statusa u zemljisnim 2 o e kupoprodaji
2 : k : ey - gradnju, zastitu okolisa i
knjigama pri nadleznom Zemljidnoknjiznom odjelu | = 5 poslovnog prostora u
A5 = T . | komunalno gospodarstvo Po potrebi / po 5
Op¢inskog suda i katastru nekretnina koji vodi = e vlasnidtvu Grada
S S d zaprimljenom Na
nadleZzni Podruéni ured za katastar te priprema S o : s Krapine /
R : et Vi3i1 strucni suradnik za zahtjevu s
nekretnine za raspolaganje (utvrdivanje prostorno- S v QOdluka o upravljanju
= ; nd hiCeeh = upravljanje gradskom : 4
planske namjene, po potrebi narucivanje geodetske : 2 e 1 raspolaganju
S % B AT = imovinom i pripremu : ;
izmjere / parcelacije, naru€ivanje procjembenog o imovinom u
: 5 : oS = projekata F :
elaborata od strane ovlastenog sudskog vjestaka / vlasnistvu Grada
procjenitelja, slanje procjembenog elaborata Krapine
Procjeniteljskom  povjerenstvu radi izdavanja
misljenja i sl.)

Visi strucni suradnikza | 5. | Naert Odluke i

lzrada nacrta Odluke o raspisivanju i objavi javnog i s Po potrebi / po : SRS
: % upravljanje gradskom javnog natjecaja

3. | natjecaja za davanje nekretnine u zakup i nacrta 2 : s zaprimljenom
: R _ y AN ImMovinom i pripremu : Nacrt Uputa za
Javnog natje€aja zajedno s uputama za prijavitelje A zahtjevu SR
projekata prijavitelje
Odluka o raspisivanju
DonoSenje Odluke o raspisivanju i objavi javnog Po potrebi / po i objavi javnog
natjecaja za davanje nekretnine u zakup zajedno s Gradonacelnik zaprimljenom natjecaja
tekstom javnog natjecaja i uputama za prijavitelje zahtjevu Javni natjecaj
Upute za prijavitelje
Visi stru¢ni suradnik za
upravljanje gradskom Gt RS
BPraviae gra Po donosenju Javni natjecaj
imovinom i pripremu Lo Pnisands St
L)oo s e g : Zakljucka o Upute za prijavitelje
Objava javnog natjecaja na web stranici i oglasnoj projekata Ee e - :
SR raspisivanju i Objave na web
ploci Grada e S J
o = objavi javnog stranici i oglasnoj
Visi struéni suradnik za SaiRnas 7 :
: S : natjecaja ploci Grada
informiranje, protokol i
medunarodnu suradnju
Zaprimanje prijava na javni natjeCaj za davanje o
: \ s Sl Prijave
nekretnine u  zakup (evidentiranje datuma Referent za uredsko Prema rokovima T i
; : S R ; A T, Popis zaprimljenih
zaprimanja te dostava Odsjeku za imovinsko- poslovanje 17 natjecaja e
pravne poslove) PrJ
: 2 s : : S Visi struéni suradnik za
Priprema sjednice Povjerenstva (komunikacija s SR AT
: : : Y R RN upravljanje gradskom Prema rokovima .
¢lanovima o terminu odrzavanja sjednice, dostava 3 3 et : s Poziv
ey : ; s imovinom i pripremu 1Z natjecaja
poziva ¢lanovima Povjerenstva) 0 -
AT i b el 1 swelly projekata | e e
Odrzavanje sjednice Povjerenstva - otvaranje Povjerenstvo T
prijava na javni natjecaj, razmatranje zaprimljenih “ap
2 - i : 2 S 5= KL prijedlogom
prijava, izrada zapisnika o otvaranju prijava s | Visi stru¢ni suradnik za | Prema rokovima RS SE
prijedlogom Povjerenstva nadleZnom tijelu za | upravljanje gradskom iz natjecaja Jgnu digelfac
odabir najpovoljnijeg ponuditelja ili prijedlogom za imovinom i pripremu p -
ponistenje natjeGaja projekata 1
Izrada dopisa i dostava zapisnika i Odluke | Visi struéni suradnik za
nadleZnog tijela kao obavijesti o rezultatu natje¢aja | upravljanje gradskom Prema rokovima Dopis s prilozima
svim sudionicima natjecaja (postom preporu¢eno s |  imovinom i pripremu iz natjecaja (zapisnik / Odluka)

_povratnicom) projekata




Referent za uredsko

poslovanje
Referent za uredsko
10. | Zaprimanje prigovora i dostava Gradonacelniku posloxanje Prgma r<')kvo e Prigovor
iz natjecaja 2
Povjerenstvo
11. | Donosenje Odluke o prigovoru Gradonacelnik Pre:ma r(.)kf) roa Odluka o prigovoru
iz natjecaja
\Csizfi?;nqlesuggigria Po proteku roka NsiOalil i s
12. | Izrada nacrta Odluke o davanju nekretnine u zakup ey JaE 8L 'p : davanju nekretnine u
imovinom 1 pripremu za prigovor -
o zakup
o s D S L o U projekata
13. | Donosenje Odluke o davanju nekretnine u zakup Gradonacelnik Po— protfeku oka 0‘?'“}‘? ¥ daYan.;u
g 7a Prigovor nekretnine u zakup
Visi struéni suradnik za S
upravljanje gradskom e donosenju. Nacrt Ugovora o
14. | lzrada nacrta Ugovora o zakupu = S e Odluke o davanju 2
= imovinom i pripremu § zakupu
R u zakup
SN - 0 e cwfuseihe  projekata’ T L el
Po donosenju
4 : y LA Odluke o davanju . 0
15. | Sklapanje Ugovora o zakupu Gradonacelnik 24 el Ugovor o zakupu
nekretnine u =
zakup
Visi struéni suradnik za
upravljanje gradskom
Pracenje postivanja ugovornih obveza (uplata Imovinom i pripremu U skladu s
16. ey P i - ] p projckata odredbama Kartica partnera
zakupnine u korist prora¢una Grada) e

Referent za
knjigovodstvene poslove

XL

Postupak dodjele nekretnina na koristenje organizacijama civilnog drustava

NAZIV POSTUPKA

POSTUPAK DODJELE NEKRETNINA NA KORISTENJE ORGANIZACIJAMA CIVILNOG DRUSTVA

NADLEZNOST

Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju,
zastitu okolisa i komunalno gospodarstvo

Odsjek za imovinsko-pravne poslove

gospodarstvo

Upravni odjel za financije, proratun, javnu nabavu i

Odsjek za financije i proratun

CILJ

Dodjela nekretnina u vlasnistvu Grada Krapine (poslovni prostori, stanovi, sklonista, sportski tereni, zemljite i dr.) na koristenje

organizacijama civilnog drustva radi provodenija programa i projekata od interesa za opée dobro.

AKTIVNOSTI

Opis aktivnosti

Izvrienje

Odgovornost

Utvrdivanje posebnog popisa nekretnina koje se
mogu dodijeliti na koriStenje organizacijama
civilnog drustva radi provodenja programa i
projekata od interesa za Grad Krapinu

Gradonac“:e-l n?l:-

Visi struéni
suradnik za
upravljanje
gradskom
imovinom i
pripremu projekata

Rok izvrSenja

Po potrebi / po

zahtjevu za
dodjelu
nekretnine

Popratni dokumenti

Zakljucak o utvrdivanju
posebnog popisa nekretnina
koje se mogu dodijeliti na
koristenje organizacijama
civilnog drustva




lzrada nacrta Zakljucka o raspisivanju i objavi

Visi struéni

Po utvrdenom

; RS : ; N suradnik : pisu BN S W (LI
Jjavnog natjecaja za dodjelu nekretnina na koristenje e : RO ol Nacrt Zakljucka 1 javnog
. o RS : ; upravljanje nekretnina koje SRR i
2. | i nacrta javnog natjecaja za dodjelu nekretnina = natjecaja
OCD-ovima zajedno s uputama za prijavitelje .grad's kom' e Nacrt Uputa za prijavitelje
p ) ; imovinom i dodijeliti OCD- 2
Ny il pripremu projekata ovima
Po utvrdenom
e e R opisu Zakljucak o raspisivanju i
DonoSenje Zakljucka o raspisivanju i objavi javnog neertnpina Koie ot:.-la Li/i s rr)lal’eéaj'a
3. | natjecaja za dodjelu nekretnina na koristenje OCD- Gradonacelnik ) AR e s
ovima zajedno s tekstom javnog natjecaja i uputa xo o ey bl
Bk 2 dodijeliti OCD- Upute za prijavitelje
za prijavitelje :
=48 - ovima
Vigi strucni
suradnik za
upravljanje
gradskom
imovinom i Po donosenju B B
: ripremu projekata Zakljucka o L e
Objava javnog natje¢aja na web stranici i oglasnoj P RS G Upute za prijavitelje
4. SR : raspisivanju i : AT
plo¢i Grada s ey Objave na web stranici i
Visi strucni objavi javnog S e
: s oglasnoj plo¢i Grada
suradnik za natjecaja :
informiranje,
protokol i
medunarodnu
N suradnju S = s s
Referent za uredsko
poslovanje
W N2 S N L ’ Visi struéni -
Zaprimanje ponuda na javni natjecaj za dodjelu A _t{c Prema rokovima
)] 2 heo =y suradnik za : Sl Ponude
nekretnine OCD-ima 0 1z natjeCaja
upravljanje c
gradskom
imovinom i
pripremu projekata |
Visi strucni
suradnik za
Utvrdivanje prijedloga liste reda prvenstva za upravljanje 55 ¢
: ye pry e A P J_ ) —~ Prijedlog liste reda
dodjelu pojedine nekretnine od strane Povjerenstva gradskom Prema rokovima :
6. 3 S S St 5 Sy, : R prvenstva
Izrada Zapisnika odrzane sjednice Povjerenstva imovinom i iz natjeCaja
pripremu projekata
Povjerenstvo
e : . S Referent za uredsko | Prema rokovima :
7. | Zaprimanje prigovora i dostava Gradonacelniku . : v Prigovor
# poslovanje iz natjeCaja
G : e Prema rokovima .
8. | Donosenje Odluke o prigovoru Gradonadelnik e (.)k, : Odluka o prigovoru
iz natjecaja
Visi struéni
suradnik za
S “ . : upravljanje
Jtvrdivanje  Prijedloga  konacne liste r ! o i
9 lrvegstva-] ijedlog € ca gradskom Prema rokovima | Prijedlog konacne lista reda
e e & S 5 imovinom i iz natjecaja prvenstva
Izrada Zapisnika odrzane sjednice Povjerenstva : Zi
pripremu projekata
i Povjerenstvo
Visi strucni
suradnik za e L L N
s S e : N Po odrzanoj Nacrt Zakljucka o dodjeli
Izrada nacrta Zakljucka o dodjeli nekretnine na upravljanje R R R
10. e ; : sjednici nekretnine na koristenje
koristenje OCD-ovima gradskom : :
; ; : Povjerenstva OCD-ovima
imovinom i
pripremu projekata
G ¢ 3 : Po odrzanoj Konaéna lista reda prvenstva
DonoSenje Konac¢ne liste reda prvenstva i 5 s S YU s
B (Fnd ey S Dt G Gradonacelnik sjednici Zakljucak o dodjeli
Zakljucka o dodjeli nekretnine na koristenje Povi ) ey S |
A0 ) T R e SRR & e ovjerenstva |  nekretnine na koristenje |
st streni o donoeal Nacrt Ugovora o koristenju
12. | Izrada nacrta Ugovora o koristenju nekretnine suradnik za Zakljucka o 5 J

upravljanje

~dodjel

nekretnine




oradskom
imovinom i
pripremu projekata

nekretnine na
koristenje

Po donosenju

Sklapanje Ugovora o koridtenju nekretnine sa Zakljucka o Usovor o korsteniii
13. | odabranim OCD-ovima za razdoblje od 3 godine uz Gradonacelnik dodjeli = - J
: S SO S p nekretnine
mogucnost produljenja na sljedec¢ih 5 godina nekretnine na
koristenje
Visi strucni
suradnik za
upravljanje
gradskom ok
LA : o IzvjeSée o radu za prethodnu
S TR e : imovinom i Prema rokovima i ) :
14. | Pracenje izvrsenja ugovornih obveza kalendarsku godinu

pripremu projekata

Referent za
knjigovodstvene

poslove

iz ugovora

Kartica partnera

XIL.

Postupak stjecanja nekretnina u interesu Grada

NAZIV POSTUPKA

~ POSTUPAK STJECANJA NEKRETNINA U INTERESU GRADA

NADLEZNOST

Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju,
zaStitu okolisa i komunalno gospodarstvo

Odsjek za imovinsko-pravne poslove

Upravni odjel za financije, prora¢un, javnu nabavu i

gospodarstvo

Odsjek za ﬁhz;hcije i prora¢un

Odsjek za projekte i javnu nabavu

CILJ

Kupnja nekretnina u interesu Grada sukladno Godi$njem planu upravljanja i raspolaganja imovinom Grada Krapine

AKTIVNOSTI

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Provjera statusa nekretnine u zemljisnim knjigama
i katastru te iniciranje postupka kupnje nekretnine
u interesu Grada u skladu s Godisnjim planom
upravljanja i raspolaganja imovinom i Prora¢unom
Grada Krapine (utvrdivanje prostorno-planske
namjene, po potrebi narucivanje geodetske izmjere
/ parcelacije, naruivanje procjembenog elaborata

od strane ovlastenog sudskog vjestaka /
procjenitelja, slanje procjembenog elaborata
Procjeniteljskom povjerenstvu radi izdavanja

misljenja, komunikacija s vlasnikom nekretnine)

Gradonacelnik

Pro¢elnik UO za
prostorno uredenje,
gradnju, zastitu
okoli$a i
komunalno
gospodarstvo

Pro¢elnik UO za
financije, proracun,
javnu nabavu i
gospodarstvo

Visi strucni
suradnik za
upravljanje
gradskom
imovinom i
pripremu projekata

Rok izvrsenja

Popratni dokumenti

Po potrebi

Godisnji plan o upravljanju i
raspolaganju imovinom
Grada Krapine
Proracun Grada Krapine




Visi strucni Po provedbi
suradnik za svih potrebnih Nacrt Odluke o kupnji
= Izrada Nacrta Odluke o kupnji nekretnine i nacrta upravljanje postupaka nekretnine
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N N pripremu projekata kupnju
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' 0_“].{ S Po provedbi
OVisno 0 trzisnoj - X
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= Donosenje Odluke o kupnji nekretnine s tekstom D postupaka 3
3 : 5 RN nekretnine : s tekstom Ugovora o
Ugovora o kupoprodaji nekretnine S T pripreme ) v
(Gradonacelnik / s an kupoprodaji
Gradsko vijece e
X o _ GradaKrapine) | “TPMR P,
. AR Po donosenju
Sklapanje Ugovora o k ; X Ugov -~ ot ) "
4. i daf; v;}';}é?‘;ﬂ?{; UpcRrgeiboy cra Uigovora Gradonacelnik Odluke o kupnji Ugovor o kupoprodaji
. St nekretnine
Visi strucni
suradnik za
upravijanje
gradskom
imovinom i
pripremu projekata Do teesinanin
Evidentiranje potpisanog i ovjerenog Ugovora o S i, oJ Botoisanii oviereniille
5 kupoprodaji u evidenciji ugovora Grada Krapine Visi strucni i ogro daii kod otplsanLl O\Jerec;u” govor
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evidentiranje u sustavu uredskog poslovanja utvrdivanje i b;l'e?nii'a VISERCIZUEON O
naplatu poreza i e
drugih gradskih
prihoda
Referent za uredsko
poslovanje
Procelnik UO za
] - e . ) uref‘l e | U roku sukladno
Isplata kupoprodajne cijene sukladno Ugovoru o gradnju, zastitu : o
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[ LT - gospodarstvo
Visi strucni
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gradskom
imovinom i
pripremu projekata
Procelnik UO za
financije, proracun,
javnu nabavu i
gospodarstvo
foiproyedeno; Izvjeséa Registra nekretnina
9 Upis stecenih nekretnina u registar nekretnina i Visi strucni uknjizbi prava ;:‘vi denci:?a e
" | evidenciju dugotrajne imovine suradnik za vlasnistva u : n:ovin% y
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gradskom
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XII.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i sluzbenoj web stranici

Grada Krapine.
GRADONACELNIK
Zoran Gregurovi¢
4 N (j’ £




